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1. Introduccion

La Ley Organica de Universidades 6/2001 de 21 de diciembre, modificada por la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, establece, en su articulo 34, que
las Universidades, ademas de impartir ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos oficiales y con validez en todo el territorio nacional, “podran
impartir ensefianzas conducentes a la obtencién de otros titulos”. De igual forma, el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, establece en sus
articulos 36 y 37 el marco regulador de las ensefianzas propias de las universidades.

Este Procedimiento tiene por objeto la regulacion de las Ensefianzas Propias que son acreditadas mediante un Titulo, Diploma, Certificado Propio de la
Universidad de Antonio de Nebrija en aplicacion de lo dispuesto en la Ley Organica de Universidades y en el RD 822/2021.

2. Naturaleza de los Titulos Propios

1.

Son ensefanzas propias de la Universidad Antonio de Nebrija aquellas no oficiales que establecidas por la misma en uso de su autonomia con-
ducen a la obtencion de titulos propios de la Universidad: masteres de formacion permanente, diplomas, certificados,...

Estas ensefianzas podran consistir en estudios de especializacion, ampliacion, actualizacion de conocimientos de titulados universitarios o en
estudios de ampliacion de conocimientos, competencias y habilidades formativas o profesionales que contribuyan a una mejor insercion profe-
sional de los ciudadanos sin titulacion universitaria.

La denominacién de los titulos propios en ningun caso podra ser coincidente con la de los Titulos universitarios de caracter oficial implantados
en la Universidad ni inducir a confusion con la de ellos.

Tales estudios podran ser organizados por la Universidad, y por colaboracion de ésta con otras instituciones y entidades publicas o privadas,
mediante la suscripcion del correspondiente convenio, de acuerdo con la normativa vigente de la Universidad. Tendran, en todo caso, como res-
ponsable a un profesor de la Universidad. Pudiendo tener como codirectores a profesores de otras universidades o profesionales de reconocido
prestigio de otras entidades colaboradoras.

La superacion de tales estudios dara lugar a la obtencion del correspondiente documento acreditativo otorgado por la Universidad Antonio de
Nebrija.

Los Titulos Propios se cuantificaran en ECTS (un crédito ECTS equivale a 25 horas de trabajo del estudiante en todas las actividades necesarias
para su formacion). Los planes de estudios de los titulos propios (Diplomas Superiores, Masteres de Formacion Permanente, Diplomas de Espe-
cializacion y Diplomas de Experto) se organizaran en asignaturas con una carga lectiva minima de 2 ECTS y preferiblemente de 3, 4 6 6 ECTS. El
resto de las ensefianas propias de menos de 15 ECTS se organizaran en micromédulos, o microcredenciales, con una duracion tasada en horas.

Los titulos propios podran impartirse en modalidad presencial, hibrida o virtual.

3. Competencia

Corresponde al Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado la puesta en funcionamiento y la presentacion al Consejo de Gobierno de los
titulos propios de la Universidad Antonio de Nebrija, si bien la responsabilidad académica dependera del departamento académico o entidad propia o
colaboradora de la Universidad, que lo imparta.

4. Tipos de Titulos Propios / Formacion Continua

La Universidad Antonio de Nebrija podra organizar e impartir los siguientes estudios:

4.1 Titulos Propios de Postgrado 4.2 Otros Titulos Propios 4.3 Formacion Continua / Extension universitaria
(Requieren estar en posesion de (Requieren estar en posesion de (No requieren estar en posesion de titulacion universitaria
un titulo universitario oficial) un titulo universitario oficial) oficial ni experiencia profesional)

Diploma de especializacién Certificado de Formacién Continua
Méster de Formacion Permanente

Diploma de Experto Certificado de Extension Universitaria
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4.1. Titulos propios de postgrado

Los siguientes titulos requieren, para su acceso, estar en posesion de un titulo universitario oficial u otro expedido por una institucion de educacion su-
perior perteneciente a otro Estado integrante del Espacio Europeo de Educacion Superior que faculte en el mismo, y, en cualquier caso, disponer de los
requisitos legalmente establecidos de acceso a la Universidad.

Master de Formacion Permanente

Son ensefianzas de postgrado con una orientacion claramente profesional aplicada al mercado laboral. Los estudios conducentes a la obten-
cion de un Titulo de Master de Formacién Permanente deberan contar con planes docentes claramente definidos, estructurados en médulos,
materias y asignaturas. Previamente a su aprobacién requeriran preceptivamente de un informe favorable de la Unidad Técnica de Calidad de
la Universidad.

Para su acceso, se requiere estar en posesion de un titulo universitario oficial u otro expedido por una institucion de Educacion superior perte-
neciente a otro estado integrante o no del EEES.

Asimismo, contaran con una descripcion de la metodologia docente, actividades formativas y sistemas de evaluacion. Tendran como minimo
60 ECTS e incluiran obligatoriamente la elaboracion y defensa de un Trabajo Final de Méaster con carga entre 6 y 18 ECTS. Su superacion dara
derecho al titulo de Master de Formacion Permanente en.....

4.2. Otros titulos propios

Los siguientes titulos requieren, para su acceso, estar en posesion de un titulo universitario oficial u otro expedido por una institucién de educacién su-
perior perteneciente a otro Estado integrante del Espacio Europeo de Educacion Superior que faculte en el mismo, y, en cualquier caso, disponer de los
requisitos legalmente establecidos de acceso a la Universidad.

a) Diploma de especializacién

Son ensefanzas que tienen como objetivo la formacion de especialistas de alto nivel en materias del saber dirigidas a la aplicacion y especiali-
zacion profesional, que no estén recogidas expresamente en las titulaciones oficiales.

Estudios con duracion comprendida entre 30 y 59 ECTS. Estos estudios deberan contar con planes docentes claramente definidos, estructura-
dos en moédulos, materias y asignaturas. Asimismo, contaran con una descripciéon de la metodologia docente, actividades formativas y sistemas
de evaluacion. Para poder cursar estos estudios es necesario estar en posesion de titulacion universitaria oficial.

Su superacion dara derecho al titulo propio de Diploma de especializacion en...

b) Diploma de Experto

Son ensefianzas que versaran sobre materias del saber dirigidas al perfeccionamiento y especializacion profesional y que tendran una duracion
comprendida entre 16 y 29 ECTS.

Los estudios conducentes a la obtencién de un Titulo de Experto Universitario deberan contar con planes docentes claramente definidos, es-
tructurados en médulos, materias y asignaturas. Asimismo, contaran con una descripcion de la metodologia docente, actividades formativas y
sistemas de evaluacion. Para poder cursar estos estudios es necesario estar en posesion de titulacion universitaria oficial.

Su superacidn dara derecho al titulo propio de Diploma de Experto en...

Todos los Titulos Propios emitidos incluiran el texto «Titulacion Propia de la Universidad Antonio de Nebrija»

4.3. Extension universitaria

Para el acceso a estos titulos de extensién universitaria, no es necesario estar en posesion de un titulo universitario oficial.

a) Certificados de Formacion continua

Son estudios con duracién igual o inferior a 15 ECTS. Podran ofrecerse como cursos de formacién continua en relacion con ensefianzas oficiales.
Su superacidn dara derecho a un Certificado de Formacion Continua / Extension Univeristaria en...

b) Certificados de extensién universitaria

Otros titulos propios que podra impartir la Universidad Nebrija y que tendran una duracion inferior a 15 ECTS, son:

1. Jornadas
2. Simposios
3. Congresos

5. Documentacion para la aprobacion de Titulos Propios y Formacion Continua

a) En el Anexo | figura la memoria para la creacion de Titulo Propio, que debe ser cumplimentada y firmada por el Decano de la Facultad o res-
ponsable de la entidad colaboradora a la que pertenece el titulo, y por el Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado. En ella debe
figurar la justificacion de la creacion del titulo, las competencias, los requisitos de acceso, el plan de estudios y los recursos necesarios para
llevarlo a cabo, asi como el nombre del profesor de la Universidad que sera responsable del titulo y del codirector, en su caso. En funcion de estos
requisitos, la Universidad solicitara a los estudiantes la correspondiente documentacion compulsada que acredite la idoneidad del acceso.

b) En el caso de los Masteres de Formacion Permanente debera incluirse el informe favorable vinculante de la Unidad Técnica de Calidad.

¢) Para los programas o cursos de formacion continua, en el Anexo Il figura la ficha necesaria que debe ser cumplimentada y firmada por el Pro-
fesor responsable del titulo y el Codirector en su caso, y en la que se debe plasmar la informacion relativa al estudio.
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6. Matricula / Custodia de Documentacion / Normativa académica

En el caso de los Titulos Propios indicados en los puntos 4.1 y 4.2, se facilitara la relacion de candidatos y la documentacién de acceso requerida al
departamento asignado, con el objeto de registrar a los estudiantes en el sistema.

Una vez recopilada toda la documentacion, se digitalizara, archivara y custodiara por la Secretaria Académica de la Universidad.
En los programas impartidos en colaboracion con una entidad externa, esta informacion sera aportada por la entidad externa.

Los programas de las asignaturas que conforman los planes de estudio de las titulaciones deberan ser remitidas a Vicerrectorado de Ordenacion Aca-
démica, tanto si el titulo se imparte por un centro propio de la Universidad Nebrija (escuela/facultad) como si se imparte por una entidad colaboradora
externa.

Los estudiantes matriculados en un titulo propio, o en un programa de formacién continua, se comportaran en todas sus actividades académicas de
acuerdo con lo previsto en la normativa general universitaria y en la normativa especifica de la Universidad Antonio de Nebrija disponible en el portal de
transparencia de la Universidad (www.nebrija.com/la_universidad/transparencial). En particular sera de aplicacion a estos estudiantes el Reglamento
General del Estudiante, asi como el Reglamento de acceso, admision y matriculacion de estudiantes de la Universidad Nebrija.

7. Expedicion y registro de titulos

1. La obtencion de un titulo o diploma exigira que se hayan superado, a través del correspondiente proceso de evaluacion, los estudios y activida-
des académicas que corresponden a dicho titulo o diploma.

2. Los titulos y diplomas propios seran anotados en el Registro Universitario de Titulos Propios de la Universidad Nebrija, asignando un numero
Unico de registro a cada estudiante vy titulo/diploma.

3. Para la consecucion de su conveniente homogeneizacion, la elaboracion del texto y formato de los titulos se realizara por la Universidad de
manera que no induzcan a confusion con los titulos universitarios de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

4. Todos los titulos, diplomas y certificados expedidos por la Universidad se emitiran segin modelo y formato establecidos por la misma, e iran
rubricados por la autoridad competente.

8. Aprobacion de los cursos conducentes a Titulos Propios y Certificados de Formaciéon Continua

La aprobacion de los distintos programas formativos se realizara segun los siguientes procedimientos:

« Titulos propios: la autorizacion de estos programas se realizara por parte de Vicerrectorado de Ordenacion Académica, para lo que sera requisito
indispensable la presentacion de la Memoria de aprobacion de titulo propio (Anexo 1), firmada por la facultad si es un titulo propio UNNE o por el
responsable de la Entidad Colaboradora. Asimismo, Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado sera el departamento responsable
de la custodia de esta documentacion.

- Formacién continua: la autorizacion de estos programas se realizara por parte del Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica y Profesorado. Area de
Formacion Continua.

9. Informe final de seguimiento de los Titulos

Finalizada cada edicién de las ensefianzas propias, el Director/Responsable (profesor de la Universidad o codirector de la institucion colaboradora) de
cada estudio o programa remitira al Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado el Informe final de seguimiento (ANEXO Il) que llevara el
visto bueno del responsable de la entidad externa en el caso de los programas conjuntos con otras entidades.

10. Entrada en vigor y ambito de aplicacion

Este procedimiento es de aplicacién a todos los titulos propios y certificados de formacién continua de la Universidad Antonio de Nebrija, Centros Ads-
critos, Centros Colaboradores desde la entrada en vigor de esta normativa.

11. Disposicion transitoria. Diplomas superiores de 120 créditos ECTS

Los Diplomas Superiores de 120 créditos ECTS que a la publicacion de esta normativa formen parte de la oferta académica de la Universidad Nebrija
continuaran impartiendose hasta su finalizacion. No se admitiran a tramite ni se reconoceran, a partir de la publicacion de esta normativa, nuevos titulos
propios bajo el formato de Diplomas Superiores. De igual forma, no podran matricularse nuevos estudiantes en dichos titulos propios desde la presente
publicacion.
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ANEXO 1.
MEMORIA DE APROBACION
PARA LA CREACION
DEL TITULO PROPIO

Facultad

Todos los campos son obligatorios

DENOMINACION:
(E nombre que aqui conste, serd el que figure en el diploma que recibirén los estudiantes)

N° cursos académicos Plazas ofertadas (por curso) Aiio académico de implantacion

TIPO DE TITULACION
1 MASTER DE FORMACION PERMANENTE (minimo 60 ECTS - Se entregara diploma tamafio A3 horizontal)
(1 DIPLOMA DE ESPECIALIZACION (30 a 59 ects - Se entregaréa diploma tamafio B4 horizontal)
LI EXPERTO (16 a 29 ects) Se entregara diploma tamafo B4 horizontal)

FACULTAD Y DEPARTAMENTO (A los que se adscribe el curso)

Profesor Responsable UNNE:
Entidad Colaboradora y Codirector:
MODALIDAD: LI Presencial I Hibrida [ Virtual

Documentacion de acceso requerida a los estudiantes, si procede

LUGAR DE IMPARTICION: [ Colaborador I Princesa [] Berzosa

SE UTILIZARA CAMPUS VIRTUAL NEBRIJA: LIsl LINO

IMPARTICION: [ Semestral  [] Anual

TIPO DE ATM:
I Normal (el estudiante hace la automatricula)

LI Transparente (la matricula se realiza de forma automatica, entregando cumplimentada la plantilla de carga masiva correspondiente, al departamento asignado en cada caso).

SOLICITUD DE TiTULO:
LI Individual (el alumno solicita el titulo y abona las tasas correspondientes directamente a la UNNE)

LI Colectivo (el responsable UNNE solicita los titulos del grupo al finalizar el estudio; el alumno no tiene que abonar las tasas a UNNE)
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¢ Justificacion creacion del titulo

2.1.  Objetivos generales y/o especificos

2.2. Referencias en su sector

* Competencias

3.1.  Generales

3.2.  Especificas
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¢ Ordenacidon Académica

4.1. Indique los requisitos de acceso que debe cumplir el estudiante para ser admitido en este estudio, por ejemplo (titulacidon universi-
taria, experiencia profesional, ser estudiante universitario etc....) '2 asi como los requisitos de acceso adicionales que se conside-
ren necesarios (por ejemplo nivel de inglés, determinado nimero de aiios de experiencia profesional, etc...). Vias de acceso y perfil
de ingreso (si existen colectivos implicados o canales de distribucidn establecidos se incluiran para aclarar el perfil preferente de
ingreso). Aspectos relativos al reconocimiento de créditos, en su caso.

4.2. Indique la documentacion de acceso que el alumno debera presentar para poder realizar su matricula en este estudio.

4.3. Criterios y proceso de admision

4.4. Sistema de reconocimiento y transferencia de créditos

1 LaComision de Admision establecera los criterios para evaluar la experiencia profesional, en el caso de aquellos titulos en los que se pueda acceder mediante este requisito.
2 Los estudiantes deberan presentar ante la Universidad la documentacion compulsada que acredite la idoneidad de su acceso.
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5.1.

* Organizaciéon Académica

Plan de estudios. Contenido del plan de estudios mas o menos detallado, segiin el tipo de titulo que se trate.

DISTRIBUCION Y PLANIFICACION DEL PLAN DE ESTUDIOS

1° CURSO Caracter (*) N° ECTS Tipo de Calificacion Categoria
(Todas las asignaturas del programa de- (Normal o Proyecto/Précticas)
beran llevar el mismo tipo de calificacion:
Apto / No apto o Calificacion numérica
de0a10.)

1¢r Semestre

Denominacién asignatura 1

Denominacidn asignatura 2

Denominacidn asignatura 3

Denominacién asignatura 4

Denominacién asignatura 5

Total créditos del primer semestre

2° Semestre Caracter (*) N° ECTS Tipo de Calificacion Categoria

(Apto / No apto o
Calificacion numérica de 0 a 10.)

(Normal o Proyecto/Précticas)

Denominacion asignatura 1

Denominacion asignatura 2

Denominacion asignatura 3

Denominacion asignatura 4

Denominacion asignatura 5

Total créditos del segundo semestre

Total 1* curso

(*) Obligatorio y/u Optativo

5.2. Metodologia

5.3.

.4. Profesorado. Indicar si es externo o interno

para la ion y org

Horarios. Solo si procede en funcion del tipo de titulo que se trate

on de Titulos Propios y Certificados de Formacion Continua y Extension Universitaria




* Recursos materiales y servicios

6.1.  Indicar recursos que se utilizaran; campus virtual, etc.

e Internacional

En caso de programas internacionales se incluiran referencias de la institucion con la que se desarrolla el titulo y el convenio de colaboracién, en su caso.

* Garantia de calidad del programa

Si el programa va a ser desarrollado por una institucién ajena a la Universidad Antonio de Nebrija se debe indicar como se va a realizar el seguimiento
de la calidad (tanto de los contenidos, como de la imparticion y evaluacion), asi como la persona que lo va a llevar a cabo y las evidencias que se van
a generar de dicho seguimiento.

Firma: Firma:
Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado Decano/a de la Facultad / Responsable de la Entidad Colaboradora
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ANEXO 11
INFORME DE SEGUIMIENTO
DEL TITULO PROPIO*

* Datos generales el titulo/programa

Nombre del titulo:

Curso académico:

Lugar de imparticion:

Socio colaborador:

Contacto/responsable externo (Codirector):
Profesor / Responsable académico UNNE:
Facultad adscrita titulo:

Numero de estudiantes:

Fecha comienzo: Fecha finalizacion:

* Datos academicos del titulo/programa

Horas:
Créditos:

Asignaturas Periodificacion semestral/anual

Sistema de evaluacion

Examenes % Fecha:
Actividades/Proyectos %
Asistencia %

Participacion %

* Informe de seguimiento del programa

OBJETIVOS A CUMPLIR 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Matriculacion realizada en tiempo y forma

Grado de cumplimiento de imparticion de los programas/asignatura

Grado de asistencia de los docentes

Grado de cumplimiento del sistema de evaluacion

Grado de cumplimiento de la normativa de la universidad

Grado de fluidez en la comunicacién con los responsables externos del programa

Resultado medio de la encuesta del alumno
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* Resumen final del informe de seguimiento del titulo

FAVORABLE DEBEN HACERSE MODIFICACIONES NO FAVORABLE

Si el informe contempla la necesidad de realizar modificaciones en la ensefianza evaluada, estas seran explicitadas en el correspondiente anexo

* Anexo modificaciones

Aspectos que necesariamente deben modificarse para la emision de un informe FAVORABLE.

1. Datos generales

2. Justificacion

3. Competencias

4. Acceso y admision

5. Plan de estudios

6. Profesorado

7. Instalaciones, recursos materiales y servicios

8. Garantia de calidad del programa

9. Materiales docentes

Fecha:

Firma Firma
Evaluador Coordinador / Decano

* El responsable del titulo debera remitir este informe a Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado, una vez finalizada la primera edicion del programa formativo.
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ANEXO I1I

FICHA ALTA PROGRAMAS
FORMACION CONTINUA /
EXTENSION UNIVERSITARIA

Todos los campos son obligatorios

DENOMINACION:
(E nombre que aqui conste, serd el que figure en el diploma que recibiran los estudiantes)

Plazas ofertadas (por afio académico) Aiio académico de implantacion

TIPO DE PROGRAMA
LI Certificados de Formacion Continua
LI Certificados de Extension Universitaria
[ Jornada
L] Simposio

[ Congreso, otros...

FACULTAD Y DEPARTAMENTO (A los que se adscribe el curso)

Entidad Colaboradora o esponsable UNNE:

MODALIDAD: LI Presencial [ Hibrida [] Virtual
LUGAR DE IMPARTICION: [ Colaborador I Princesa [] Berzosa
SE UTILIZARA CAMPUS VIRTUAL NEBRIJA: LIsi LINO

Documentacion de acceso requerida a los estudiantes, si procede

NOTA IMPORTANTE:

El tipo de matricula sera “Transparente” se finalizaran los expedientes al ser calificados con la informacidn que figure en la plantilla facilitada. Los estudiantes
recibiran un diploma tamaiio din A4 con la siguiente informacion: datos del alumno: nombre, apellidos y DNI. Datos del curso: denominacidn, fecha inicio/fecha
fin, n® ECTS/horas, contenido reflejado en el reverso.

SOLICITUD DE TiTULO:
LI Individual (cada alumno solicita y abona la tasa vigente)

LI Colectivo (el responsable nos solicita los diplomas de todos los estudiantes, al quedar finalizado el expediente)

INFORMACION DEL CURSO (todos los campos son obligatorios)

HORAS: CREDITOS: TIPO DE CALIFICACION: [ 1 APTO [ NO APTO CATEGORIA: OBLIGATORIA

NOMBRE DEL PROGRAMA:
"Se adjuntard un archivo en el que conste el plan de estudios del programa que incluird los micromédulos que forman parte del titulo y su equivalencia en horas/ECTS”.
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