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PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DEL DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DE CADA
DOCTORANDO Y LA CERTIFICACION DE SUS DATOS

Art. 1.- Objeto del Protocolo

El presente documento regula el procedimiento mediante el cual se creard y controlara el
documento de actividades del doctorando y la certificacion de sus datos, segun la normativa del
RD 99/2011.

Art. 2.- En el momento en el que un alumno materialice su matricula en un programa de
doctorado, se creara el documento de actividades personalizado a efectos del registro
individualizado de control a que se refiere el articulo 2.5 del RD 99/2011.

Art. 3.- El coordinador del programa de doctorado donde se haya matriculado este alumno sera
el responsable de gestionar la creacion del mencionado documento. Dicho documento tendra
caracter electronico y se almacenara en un repositorio privado de la Universidad. El
coordinador, en colaboracion con el tutor asignado al doctorando, generara este documento en
el plazo de un mes desde la matricula del alumno, y se lo hara llegar al Departamento de
Sistemas de la Universidad para su almacenamiento. Este se producird en una carpeta
compartida ubicada en el sistema de archivos de la Universidad, a la cual sélo tendra acceso el
coordinador del programa de doctorado, el tutor y director de la tesis doctoral y aquellos
miembros de la comision académica que se designe en su momento para la supervisién del
mencionado documento.

Art. 4.- Este documento se atendra a las medidas de control y seguridad implementadas por la
Universidad para garantizar el cumplimiento de la Ley Organica de Proteccién de Datos.

Art. 5.- La estructura del documento contendra la siguiente informacion:
¢ Nombre y DNI o Pasaporte del doctorando.
e Fecha de matricula y programa de doctorado.
o Nombre del coordinador del programa de doctorado.
¢ Nombre del tutor del doctorando.
e Nombre del director o directores del doctorando.

e Lista de actividades desarrolladas por el doctorando, indicando los detalles
necesarios para su verificacion, la fecha en la que se dio de alta cada actividad,
la fecha en la que se realizé la actividad, y una breve descripcion del resultado
de la misma.

e Lista de los procesos de supervisibn que se hayan realizado sobre el
documento, con indicacién de la fecha y de las personas que participaron en
dicha supervision.

Art. 6.- Cada vez que se complete una actividad por el doctorando, el tutor del mismo seré el
responsable de la actualizacién del documento, asi como de aportar la documentacion
necesaria para corroborar su correcto desarrollo. Esta documentacién se remitird a Secretaria
de Cursos, donde se almacenara en el expediente del doctorando a efectos de la certificacion
de datos pertinente regulada por el presente procedimiento.

Art. 7.- El documento de actividades de cada doctorando sera revisado, de manera obligatoria,
en la supervision anual del plan de tesis llevada a cabo por la comision académica, segun se
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indica en el articulo 11.7 del RD 99/2011.

Art. 8.- El tribunal que evalle una tesis doctoral dispondra del documento de actividades del
doctorando en cuestién, con las actividades formativas llevadas a cabo por el doctorando. Este
documento de seguimiento no dara lugar a una puntuacion cuantitativa pero si constituira un
instrumento de evaluacion cualitativa que complementard la evaluacion de la tesis doctoral,
segun se indica en el articulo 14.3 del RD 99/2011.

Disposicion final primera

La Comision de Doctorado de la Universidad Antonio de Nebrija queda habilitada para
interpretar y/o disponer lo necesario para el buen cumplimiento de la legislacién vigente y del
presente procedimiento.

Disposicion final segunda

El presente protocolo regulador entrara en vigor el dia 1 de Septiembre de 2012, de
conformidad con las Normas y usos de la Universidad Antonio de Nebrija, siendo su ambito de
aplicacién los programas de Doctorado verificados bajo el RD 99/2011.




